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Sectiunea 1.
BAZA LEGALA

Art. 1.

Prezenta Metodologie se fundamenteaza pe urmatoarele documente:

1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordinului ME nr. 6.227 din 5 septembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
referitoare la procesul de stabilire si de alegere a structurilor si functiilor de conducere la
nivelul institutiilor de invatamant superior;

3. Ordinul Ministerului Educatiei nr. 4394/2024 privind Codul drepturilor si obligatiilor
studentului;

4. Carta universitara a Academiei Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul";

5. Codul drepturilor si obligatiilor studentului din Academia Nationala de Informatii ,Mihai
Viteazul™

6. Regulamentul de organizare si functionare a senatului universitar al Academiei
Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul”, 2024;

7. Metodologia de stabilire si de alegere a structurilor si functiilor de conducere din
Academia Nationala de Informatii ,Mihai Viteazul”, 2024,

8. Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului de administratie al Academiei
Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul”, 2024.

Sectiunea 2.
DISPOZITII| GENERALE

Art.2. Principii ale reprezentarii studentilor in senatul universitar, consiliul de
administratie si consiliul facultatii

(1) Prezenta Metodologie stabileste modul de alegere a reprezentantilor studentilor din
Academia Nationala de Informatii ,Mihai Viteazul" (ANIMV), in vederea sustinerii si apararii
drepturilor si intereselor studentilor, respectand principiul reprezentativitatii prevazut in
Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Alegerea reprezentantilor studentilor in structurile de conducere universitara ale
ANIMV - senatul universitar, consiliul de administratie, consiliul facultatii - se face prin vot
universal, direct si secret in sistem clasic pe baza de buletin de vot sau pe baza de vot
electronic.

(3) Studentii desemnati in structurile de conducere universitara ale ANIMV sunt
reprezentatii legitimi ai intereselor studentilor, la nivelul comunitatii universitare a ANIMV.
(4) Conducerea ANIMV nu se implica in organizarea procesului de alegere a
reprezentantilor studentilor in structurile de conducere ale ANIMV.

(5) Numarul studentilor reprezentanti in senatul universitar, consiliul de administratie si
consiliul facultatii este cel specificat in regulamentele de organizare si de functionare ale
structurilor respective si prin hotarari specifice ale structurilor respective.
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Art. 3. Durata mandatului reprezentantilor studentilor in senatul universitar, consiliul
de administratie si consiliul facultatii

(1) Durata mandatului reprezentantilor studentilor in senatul universitar, consiliul de
administratie si consiliul facultatii este valabil pana la absolvirea programului de studii, dar
nu mai mult de 5 ani.

(2) Locurile ramase libere dupa absolvire sau dupa incetarea mandatului se completeaza
prin alegeri partiale, organizate si desfasurate de studenti.

(3) In momentul organizarii de noi alegeri pentru constituirea structurilor de conducere,
reprezentantii studentilor din vechile structuri isi incheie mandatul si au dreptul sa participe
la alegeri pentru noile structuri.

(4) Alegerile reprezentantilor studentilor se organizeaza, de reguld, cu cel putin 20 de zile
calendaristice hainte de expirarea mandatului structurii de conducere universitara sau ori
de cate ori se vacanteaza locul reprezentantilor studentilor in structura de conducere
universitara respectiva, dar nu mai tarziu de 10 zile de la data vacantarii.

(5) Perioada de desfasurare a alegerilor reprezentantilor studentilor in forurile de
conducere ale ANIMV se realizeaza in conformitate cu procedurile operationale aferente
fiecarei structuri de conducere.

Art. 4. Drepturile si obligatiile reprezentantilor studentilor in senatul universitar,
consiliul de administratie si consiliul facultatii

(1) Reprezentantii studentilor din structurile de conducere au urmatoarele
drepturi:

a) sa fie informatj, in timp util, despre data si ora desfasurarii sedintelor, locul, ordinea de
zi, documentele supuse dezbaterii si proiectele hotararilor;

b) sa-si exercite dreptul la vot.

(2) Reprezentantii studentilor din structurile de conducere au urmatoarele
obligatii:

a) sa participe la sedintele structurilor de conducere in care au fost alesi;

b) sa promoveze interesele studentilor, cu propuneri pentru buna desfasurare a procesului
de educatje si instruire;

c) sa disemineze in randul studentilor informatiile referitoare la hotaréarile luate de
structurile de conducere;

d) sa propuna actualizarea procedurilor, regulamentelor si metodologiilor care influenteaza
activitatea profesionala a studentilor din ANIMV.

(3) Este interzisa influentarea studentilor reprezentanti in structurile de conducere, pentru
punctele de vedere si deciziile pe care acestia le au in cadrul activitatii de reprezentare si
solicitarea de justificare votului acordat in cadrul sedintelor.

(4) In cazul nerespectérii prevederilor de la alin. (3), reprezentantii studentilor in structurile
de conducere au obligatia sa sesizeze comisia de etica universitara a ANIMV.
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Sectiunea 3.
ALEGEREA REPREZENTANTILOR STUDENTILOR iN SENATUL UNIVERSITAR,
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE Sl CONSILIUL FACULTATII

Art. 5. Candidatii la senatul universitar, consiliul de administratie si consiliul
facultatii

(1) Procesul de desemnare a reprezentantilor studentilor pentru mandatele la termen
demareaza la initiativa comunitatii studentilor. Procesul de desemnare a studentilor pentru
mandatele partiale demareaza la inifiativa reprezentantilor studentilor in structurile
respective sau la solicitarea structurilor de conducere universitara.

(2) Comunitatea studentilor stabileste calendarul alegerilor pentru mandatele la termen
sau pentru mandatele pariiale ale reprezentantilor studentilor din structurile de conducere
universitara, conform Anexei nr.1.

(3) Secretariatele facultatilor vor intocmi si vor publica, la avizierul virtual, lista cu studentji
care au drept de vot, cu cel putin 15 zile calendaristice inaintea datei alegerilor.

(4) Candidaturile studentilor se depun direct (la secretariatele facultatilor pentru care se
candideaza) sau prin e-mail (comunicat de secretariatele facultatilor pentru care se
candideaza), cu cel putin 13 zile calendaristice Thaintea datei alegerilor si se inregistreaza
conform regulilor interne din ANIMV.

(5) Au dreptul sa candideze pe locurile vacante din senatul universitar, consiliul de
administratie si consiliile facultatilor studentii inmatriculati la un program de studii
universitare de licenta sau master.

(6) Nu au dreptul sa candideze:

a) studenti care au fost sanctionati pentru abateri de la regulile de
conduita academica si / sau profesionala, conform legislatiei nationale;

b) studentji care nu detin autorizatie de acces la informatii clasificate;

c) studentii care nu respecta procedura de inscriere pentru a candida pe locurile vacante.
Art. 6. Campania electorala a studentilor candidati

(1) Campania electorala este permisa sub forma de dezbateri in cadrul unor intélniri fizice
cu electorii, stabilite si anuntate de candidati prin mijloacele de comunicare interne,
incepand cu data validarii candidaturilor si pana in ziua premergatoare datei alegerilor, ora
22.00.

(2) Este interzisa distribuirea de materiale sau mesaje de promovare online si fizic, precum
si crearea de grupuri de discutii online.

Art. 7. Comisia electorala si comisia de contestatii pentru alegerea reprezentantilor
studentilor in senatul universitar, consiliul de administratie si consiliul facultatii

(1) Comisia electorala si comisia de contestatii se constituie dupa finalizarea depunerilor
candidaturilor, cu cel putin 10 zile calendaristice inaintea datei alegerilor.

(2) Comisia electorala este formata din 3 membiri, dintre care unul este presedinte. Din
componenta comisiei electorale pot face parte studenti inmatriculati in programele de
studii universitare de licenta sau master care nu sunt candidatj.

(3) Suportul logistic al comisiei electorale este asigurat de un secretar fara drept de vot.

(4) Comisia de contestatii este formata din 3 membri, dintre care unul este presedinte. Din
componenta comisiei de contestatii pot face parte studenti inmatriculati in programele de
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studii universitare de licenta sau master care nu sunt candidati si care nu sunt membri ai
comisiei electorale.

(5) Suportul logistic al comisiei de contestatii este asigurat de un secretar fara drept de
vot, altul decat secretarul comisiei electorale.

(6) Componenta comisiei electorale si a comisiei de contestatii este stabilitd de catre
reprezentantii studentilor in structurile de conducere universitara si se consemneaza in
Ordinul Zilnic pe Unitate (OZU).

(7) Presedintele comisiei electorale coordoneaza intreaga activitate a acesteia si
inainteaza rezultatele alegerilor spre validare senatului universitar (pentru desemnarea
reprezentantilor studentilor in senatul universitar si consiliul de facultate) sau consiliului de
administratie (pentru desemnarea reprezentantilor studentilor in consiliul de administratie).
(8) Presedintele comisiei de contestatii coordoneaza intreaga activitate a acesteia si
inainteaza rezultatele contestatiilor comisiei electorale.

Art. 8. Atributiile comisiei electorale si ale comisiei de contestatii pentru alegerea
reprezentantilor studentilor in senatul universitar, consiliul de administratie si
consiliul facultatii:

(1) Comisia electorala are urmatoarele atributii:

a) raspunde de buna organizare si desfagurare a alegerii reprezentantilor studentilor;

b) verifica candidaturile studentilor, stabileste validitatea acestora, conform conditiilor de la
art. 5 si publica lista candidatilor eligibili, la avizierul virtual, cu cel putin 8 zile
calendaristice inaintea datei alegerilor;

(2) in situatia alegerilor in sistem clasic, pe baza de buletin de vot, comisia electorald
desfagoara urmatoarele activitati:

a) Intocmeste buletinele de vot si le multiplica cu sprijinul Bibliotecii si Editurii ANIMV 1n
functie de numarul de electori;

b) verifica numarul buletinelor de vot si corectitudinea datelor inscrise pe buletinul de vot;
c) verifica urna si o sigileaza prin semnatura si stampila;

d) verifica stampilele de vot;

e) verifica cabinele de vot si se asigura ca permit acordarea votului in confidentialitate;

f) deschide si inchide sectia de votare la ora stabilita;

g) verifica identitatea fiecarui votant pe baza actului de identitate si identifica existenta
acestuia pe listele de vot;

h) distribuie votantului buletinul de vot si stampila de vot;

i) urmareste ca, dupa votare, buletinele de vot sa fie introduse in urna si restituie actul de
identitate la primirea stampilei votantului;

j) desigileaza urna dupa inchiderea sectiei de votare;

k) verifica fiecare buletin de vot, selecteaza buletinele de vot valabile de cele nevalabile gi
stabileste numarul de voturi obtinut de fiecare candidat.

(3) Votarea se face prin aplicarea pe buletinul de vot a stampilei destinate operatiunii de
votare Tn caseta in care se regaseste numele fiecarui candidat pentru care opteaza fiecare
elector si prin introducerea ulterioara a buletinului de vot in urna.

(4) Un buletin de vot se anuleaza, dupa vot, daca:

a) pe buletinul de vot nu a fost aplicata stampila de vot;

b) pe buletinul de vot se regaseste un numar mai mare de aplicari ale stampilei de vot
decat numarul de locuri vacante pentru care se organizeaza turul de scrutin;
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c) stampila de vot a fost aplicata in afara casetelor sau de doua sau mai multe ori in
aceeasi caseta;

d) daca pe buletinul de vot apar orice alte inscrisuri, semne grafice cu exceptia stampilei
SVOTAT".

(5) n situatia alegerilor in sistem electronic, intervalul orar disponibil pentru votare va fi de
8 ore, printr-un sistem care asigura secretizarea votului.

(6) Alegerile se considera valide indiferent de numarul studentilor care Tsi exprima votul.
(7) Dupa incheierea procedurii de votare, comisia electorala va proceda la consemnarea
voturilor obtinute de fiecare candidat, in ordine descrescatoare, si va afisa rezultatul
votului la avizierul electronic, in ziua alegerilor.

(8) Tn situatia in care, pe ultimul loc, se plaseazd doi sau mai multi candidati cu acelasi
numar de voturi, se organizeaza un nou tur de scrutin la care vor participa doar acestia, in
maxim 2 zile lucratoare de la afisarea rezultatului votului primului tur de scrutin.

(9) Dupa al doilea tur de scrutin, va fi declarat ales candidatul cu cel mai mare numar de
voturi valabil exprimate.

(10) Contestatiile referitoare la procesul de alegere vor fi depuse la comisia de contestatii,
in 24 de ore de la afisarea rezultatului votului la avizierul electronic, dupa fiecare tur de
scrutin.

(11) Comisia de contestatii solutioneaza contestatiile in termen de 24 de ore de la
incheierea perioadei de depunere a contestatiilor si transmite rezultatele contestatiilor
comisiei electorale.

(12) In situatia In care este semnalatd si doveditd fraudarea scrutinului, ca urmare a
sesizarilor adresate comisiei de contestatii, comisia electorala dispune, in termen de
maxim 5 zile lucratoare, reluarea intregii proceduri de organizare si desfasurare a
alegerilor, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii.

(13) Daca printre persoanele implicate in afectarea rezultatului alegerii se afla si candidati,
acestia nu vor mai mai avea dreptul de a candida pe niciunul dintre locurile vacante ale
reprezentantilor studentilor in structurile de conducere universitara pe tot parcursului
programului de studiu in care sunt inmatriculati.

(14) Sunt desemnati reprezentanti in senatul universitar, consiliul de administratie si
consiliul facultatii candidatii care au obtinut cel mai mare numar de voturi din totalul
voturilor valide exprimate.

(15) Comisia electorala va consemna rezultatul final al votului printr-un proces-verbal
(Anexa nr. 3) adresat senatului universitar (pentru alegerile organizate pentru desemnarea
reprezentantilor studentilor in senatul universitar si consilile de facultate) sau consiliului de
administratie (pentru alegerile organizate pentru desemnarea reprezentantilor studentilor
in consiliul de administratie).

(16) Procesul-verbal se semneaza de catre presedinte si membrii comisiei electorale si se
inregistreaza conform reglementarilor interne ale ANIMV.

(17) Procesul-verbal cu rezultatul alegerilor este Tnaintat senatului universitar (pentru
alegerile organizate pentru desemnarea reprezentantilor studentilor in senatul universitar
si consiliile de facultate) sau consiliului de administratie (pentru alegerile organizate pentru
desemnarea reprezentantilor studentilor in consiliul de administratie), in vederea validarii
reprezentantilor studentilor in respectiva structura de conducere universitara.
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Art. 9. Exercitarea mandatului de reprezentant al studentilor alesi in senatul
universitar, consiliul de administratie si consiliul facultatii

(1) Reprezentantii studentilor alesi in senatul universitar, consiliul de administratie si
consiliul facultatii isi incep mandatul dupa validarea rezultatului alegerilor de catre
structura de conducere universitara pentru care au candidat.

(2) Calitatea de reprezentant al studentilor in senatul universitar, consiliul de administratie
si consiliul facultatii inceteaza:

a) la data incetarii mandatului structurilor de conducere universitara;

b) la data absolvirii programului de studii universitare;

c) la data incheierii contractului de studii universitare;

d) la data depunerii unei declaratii de renuntare la calitatea de membru al structurii de
conducere universitara;

e) la data aprobarii de catre structurile universitare de conducere a solicitarii de revocare,
pentru motive intemeiate.

Sectiunea 4.
DISPOZITII FINALE

Art.10.

(1) Prezenta Metodologie intra in vigoare la data aprobarii acesteia in senatul universitar.
(2) Prezenta Metodologie se actualizeaza ori de cate ori este nevoie si cand apar
modificari legislative incidente.

(3) La data intrarii in vigoare a prezentei Metodologii, Metodologia de organizare si
desfagurare a alegerilor pentru reprezentantii studentilor in Senat, Consiliul de
Administratie, Consiliul Facultéatii, respectiv Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea
Calitatii (CEAC) din Academia Nationald de Informatii ,Mihai Viteazul" nr. 59817 din
03.03.2022 se abroga.

NECLASIFICAT
7/ 11



NECLASIFICAT

Anexa 1

Calendarul activitatilor pentru organizarea si desfasurarea alegerilor

reprezentantilor studentilor in [senatul universitar/consiliul de
administratie/consiliul facultatii]

Nr. |Activitate desfasurata Termen
crt.
1 Stabilirea datei alegerilor si a structurilor pentru care se vor|Cu cel putin 20 de zile calendaristice
organiza alegeri inaintea datei alegerilor
2 Publicarea listelor cu studentii care au drept de vot Cu cel putin 15 zile calendaristice
fnaintea datei alegerilor
3 Depunerea candidaturilor de catre studentii Cu cel putin 13 calendaristice zile
care au drept de a candida inaintea datei alegerilor
4 Constituirea comisiei electorale si a comisiei de contestatji Cu cel putin 10 zile calendaristice
inaintea datei alegerilor
5 Validarea candidaturilor de catre comisia electorala si|Cu cel putin 8 zile calendaristice
publicarea listei candidatjlor inaintea datei alegerilor
6 Desfasurarea campaniei electorale De la data validarii candidaturilor si
pana fin ziua premergatoare datei
alegerilor, ora 22.00
7 Desfasurarea alegerilor La data stabilita a alegerilor
8 Afisarea rezultatelor votului In ziua alegerilor
9 Depunerea contestatiilor privind modul de desfasurare al|24 de ore de la data afisarii rezultatelor
alegerilor votului
10 Solutionarea contestatiilor si transmiterea rezultatelor catre|24 de ore de la incheierea perioadei de
comisia electorala depunere a contestatiilor
1 Organizarea turului 2 de scrutin’ In maxim 2 zile lucrdtoare de la
afisarea rezultatelor votului
12 Depunerea contestatiilor privind modul de desfasurare al|24 de ore de la data afisarii rezultatelor
alegerilor Tn turul 2 de scrutin votului turului 2 de scrutin
13 Solutionarea contestatiilor si transmiterea rezultatelor catre|24 de ore de la incheierea perioadei de
comisia electorala depunere a contestatiilor
14 Intocmirea procesului verbal cu rezultatul alegerilor pentru(in cel mult 2 zile de la data alegerilor,

fiecare structura de conducere universitara si transmiterea
acestuia catre senatul universitar sau consiliul de administratie,
dupa caz

daca nu se inregistreaza contestatii sau
nu se organizeaza al doilea tur de
scrutin

' daca este cazul, in acord cu prevederile prezentei Metodologii
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Anexa nr. 2

Catre Comisia electorala de organizare si desfasurare
a alegerilor pentru [structura de conducere universitara]

Subsemnatul(a) [Prenume NUME], student(a) Tnmatriculat(a) in anul [anul de studii], la programul de studii
universitare de licentd/master, imi exprim intentia de a candida pe unul dintre locurile vacante ale
reprezentantilor studentilor in [structura de conducere universitaral.

Declar pe propria raspundere ca:

a) nu am fost sanctionat pentru abateri de la regulile de conduita academica si / sau profesionala, conform
legislatiei nationale;

b) detin autorizatie de acces la informatji clasificate;

c) am respectat procedura de inscriere pentru a candida pe locul vacant.

Data Semnatura,
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Anexa nr.3

PROCES-VERBAL
AL ALEGERILOR REPREZENTANTILOR STUDENTILOR iN
[STRUCTURA DE CONDUCERE UNIVERSITARA]

Comisia electorala formata din: presedinte [Prenume NUME] si membri [Prenume
NUME, Prenume NUME], in conformitate cu prevederile din Metodologia de alegere a
reprezentantilor studentilor in senatul universitar, consiliul de administratie si consiliul
facultati, am procedat la numararea voturilor exprimate pentru alegerea
reprezentantului/reprezentantilor studentilor in [structura de conducere universitara] si am
constatat urmatoarele:

1) Numar total de voturi exprimate:

2) Numar total de voturi validate:

3) Numar total de voturi anulate:

4) Numar total de voturi valide pentru candidatul [Prenume NUME]:

5) Numar total de voturi exprimate pentru candidatul [Prenume NUME]:

Comisia electorala a constatat ca pentru cele [nr.] locuri vacante au fost desemnati
reprezentanti ai studentilor in [structura de conducere universitard], in ordinea
descrescatoare a numarului de voturi, urmatorii candidati: [Prenume NUME].

(daca este cazul) Comisia electorala a primit din partea comisiei de contestatii un
numar de x contestatii, precum si rezultatele solutionarii acestora. (atasate prezentului
proces-verbal). In consecinta, comisia electorala hotaraste [dupa caz].

(daca e cazul) Comisia electorala a constatat egalitatea de voturi pentru candidatji
[Prenume NUME] si [Prenume NUME] plasati pe ultimul loc si a demarat desfasurarea
celui de-al doilea tur de scrutin.

In urma desfasurdrii celui de-al doilea tur de scrutin, am procedat la numararea
voturilor exprimate pentru alegerea reprezentantului studentilor in [structura de conducere
universitara] si am constatat urmatoarele:

1) Numar total de voturi exprimate:

2) Numar total de voturi validate:

3) Numar total de voturi anulate:

4) Numar total de voturi valide pentru candidatul [Prenume NUME]:

5) Numar total de voturi exprimate pentru candidatul [Prenume NUME]:

Comisia electorala a constatat ca pentru locul vacant a fost desemnat reprezentant
al studentilor in [structura de conducere universitara], in ordinea descrescatoare a
numarului de voturi, urmatorul candidat: [Prenume NUME].

(daca este cazul) Comisia electorala a primit din partea comisiei de contestatii un
numar de x contestatii, precum si rezultatele solutionarii acestora. (atasate prezentului
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proces-verbal). Tn consecintd, comisia electorala hotaraste [dupa caz].

Prezentul proces-verbal se inanteaza spre validare [senatului universitar (pentru
alegerile reprezentantilor studentilor in senatul universatar sau in consiliul facultatii) /
consiliului de administratie (pentru alegerile reprezentatului studentilor in consiliul de
administratie)].

Data: Semnatura presedintele comisiei electorale:

Semnaturd membrul 1 al comisiei electorale:

Semnatura membrul 2 al comisiei electorale:

Semnatura secretarul comisiei electorale
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