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BAZA LEGALA

> Legea educatiei nationale nr. 199/2023, cu modificérile si completéarile
ulterioare;

» Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» OME 3020/2024 de aprobare a Regulamentului-cadru privind studiile
universitare de doctorat;

» Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 4750/2019 privind aprobarea
metodologiei-cadru de organizare Si inregistrare a programelor postuniversitare de cétre
institutiile de invatamant superior;

» Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionald a adultilor,
republicata, cu modificérile si completarile ulterioare;

» Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 3541/2006 pentru aprobarea
metodologiilor de calcul al drepturilor salariale care se acordd personalului didactic
incadrat pe functiile cuprinse in anexele la Ordonanta Guvernului nr. 4/2006;

» Normele metodologice nr. 01872 din 16.02.2024 privind stabilirea soldelor si
salariilor personalului Serviciului Romén de Informatii aprobate prin Ordinul Directorului
Serviciului Roman de Informatii, cu modificarile si completérile ulterioare;

» Carta Universitard a Academiei Nationale de Informatii ,Mihai Viteazul”;

» Instructiuni privind organizarea si functionarea Corpului instructorilor de
informatii din cadrul Serviciul Romén de Informatii.

CAPITOLUL |
DISPOZITII| GENERALE
Art. 1. Prezenta metodologie are ca scop reglementarea activitatilor specifice
normei universitare, a modului de intocmire a statelor de functii didactice si de repartitie a
sarcinilor didactice in structurile de invatamant din Academia Nationald de Informatii
"Mihai Viteazul”, numita in continuare ANIMV.

CAPITOLUL I
NORMA UNIVERSITARA
SECTIUNEA 1 CONSTITUIREA NORMEI DIDACTICE $1 DE CERCETARE

Art. 2. (1) Norma universitara se raporteaza la activitatile universitare de pe
durata anului universitar. Durata unui an universitar este de 40 de saptamani.

(2) Norma universitard se compune din: a) norma didactica si b) norma de
cercetare — pentru cadrele didactice, respectiv de documentare — pentru instructorii de
informatii.

(3) Norma universitara saptamanala se compune din norma didactica, de cel
mult 16 ore conventionale pe saptamana, si norma de cercetare de cel putin 24 de ore
conventionale pe saptamana.

Art. 3. (1) Norma didactica saptamanala se exprima in ore conventionale,
conform cuantificarilor stabilite prin prevederile Legii invatamantului superior nr. 199/2023,
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cu modificarile si completérile ulterioare si a Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Norma didactica este calculata in statele didactice conform prevederilor Legii
invatdmantului superior nr. 199/2023 si exprima inclusiv timpul necesar pregatirii
activitatilor didactice, in functie de conventionalitatea stabilita pe fiecare activitate normata.

(3) Norma didactica se reflecta in pontajul individual realizat in conformitate cu
legislatia in vigoare.

(4) Norma didactica pentru personalul didactic din ANIMV poate fi formata din:

a) activitati de predare: curs;

b) activitati aplicative: seminar, proiect, lucrari practice si de laborator, practica,
indrumarea proiectelor de an;

c¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;

d) indrumarea elaborarii disertatiilor de masterat;

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in planurile de
invatamant;

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

i) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, precum si
indrumarea si consilierea studentilor in cadrul mobilitatilor;

j) participarea la consilii si in comisii in interesul invatamantului;

k) activitati de elaborare a materialelor didactice;

I) crearea de continut digital pentru disciplinele din domeniul de specializare;

m) participarea 1n comisii specifice derularii activitatilor din cadrul
departamentului, scolii doctorale, facultatii, IOSUD' sau universitatii;

n) indrumare/coordonare a studentilor inmatriculati in cadrul unui program de
studiu ca tutore de an;

o) alte activitati profesionale specifice in domeniul stiintific de competenta.

(5) Norma didactica pentru cadrele didactice universitare se constituie din
activitatile prevazute la alin. (4), literele a) — o).

(6) Norma didactica pentru instructorii de informatii se constituie din activitatile
prevazute la alin. (4), literele a) — c) si f) — o).

(7) Activitatea de la alin. 4 lit. c) poate fi inclusa in norma didactica doar de
instructorii de informatii care detin titlul de doctor.

(8) Norma didactica se calculeaza ca norma medie saptamanala, indiferent de
perioada semestrului universitar in care este efectuata. Norma medie saptamanala se
stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale din fisa individuala a postului la
numarul de saptamani al anului universitar.

(9) Norma didactica saptamanala minima pentru activitatile prevazute la alin. (1)
lit. a)-g) se stabileste dupa cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

c) lector universitar: 10 ore conventionale, dintre care cel putin doua ore
conventionale de activitati de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale, cuprinzand activitati prevazute la
alin. (1) lit. b), c) si f);

e) asistent universitar doctorand: 4 ore conventionale, cuprinzdnd activitatile
prevazute la alin. (1), lit. b) si asistenta la activitatile de la lit. a).

NECLASIFICAT
3/15



NECLASIFICAT

(10) Norma didactica saptamanala minima pentru activitatile prevazute la alin. (5)
lit. a)-e) si lit. 0), punctul i, se stabileste dupa cum urmeaza:

a) instructor avansat: 10 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore
conventionale de activitati de predare;

b) instructor superior: 11 ore conventionale, dintre care cel putin 2 ore
conventionale de activitati de predare;

c) instructor principal: 12 ore conventionale, dintre care cel putin o ora
conventionala de activitati de predare;

d) instructor: 13 ore conventionale, dintre care cel putin o ord conventionala de
activitati de predare.

(11) Prin exceptie, norma personalului didactic prevazut la alin. (9), lit. a) - c) si
alin. (10) care, datorita specificului disciplinelor, nu are in structura postului ore de curs se
majoreaza cu doua ore conventionale.

(12) Senatul universitar, in baza autonomiei universitare, poate mari, prin
Hotarare proprie, norma didactica saptamanala minima, cu respectarea standardelor de
asigurare a calitatii, fara a depasi 16 ore conventionale pe saptamana.

(13) Norma didactica individualda a personalului didactic care nu desfasoara
activitati de cercetare, documentare sau echivalente acestora este superioara celei
minime, fara a depasi limita maxima prevazuta la art. 2 alin. (3), conform deciziei
Consiliului Facultatii, la propunerea directorului de departament, sau deciziei Consiliului
Scolii Doctorale.

(14) Prin exceptie, in situatia in care norma didactica a cadrelor didactice
universitare nu poate fi alcatuitd conform alin. (9) si alin. (11), diferentele pana la norma
didactica minima se realizeaza cu activitati de cercetare stiintifica in completarea normei
aprobate de Senatul universitar, cu acordul Consiliului Facultatii sau al Consiliului Scolii
Doctorale, la propunerea directorului de departament sau a Directorului Scolii Doctorale gi
cu aprobarea Consiliului de Administratie. Diminuarea normei didactice este de cel mult
1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare in completarea normei didactice este
echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul didactic isi mentine calitatea de titular in
functia didactica obtinuta prin concurs.

(15) Prin exceptie, in situatia in care norma didactica a instructorilor de informatii
nu poate fi alcatuitd conform alin. (10) si alin. (11), diferentele pana la norma didactica
minima se completeaza cu activitate de documentare aprofundata in domeniul
disciplinelor asigurate sau echivalente acestora, aprobata de Senatul universitar, cu
acordul Consiliului Facultatii, la propunerea directorului de departament si cu aprobarea
Consiliului de Administratie. Diminuarea normei didactice este de cel mult 1/2 din norma
respectiva, iar ora de documentare este echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Instructorul
de informatii in cauza isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin
concurs.

(16) Cadrele didactice universitare titulare a caror norma didactica nu poate fi
constituita conform prevederilor alin. (9), respectiv alin. (11) — (14) pot fi trecute temporar,
la cererea acestora, cu norma integrala de cercetare stiintifica, mentinandu-si calitatea de
titular in functia didactica obtinuta prin concurs. In aceastd perioada, cadrul didactic are
obligatiile personalului de cercetare din invatamantul superior. Pentru evidenta acestor
activitati de cercetare si a rezultatelor acestora se intocmesc rapoarte de descarcare
lunara care urmeaza acelasi flux de aprobare precum cel al descarcarilor activitatilor din
norma didactica si de cercetare.

(17) Instructorii de informatii a caror norma didactica nu poate fi constituita
conform prevederilor alin. (10) — (13), respectiv alin. (15) pot fi trecuti temporar, la cererea
acestora, cu norma integrala de documentare aprofundata in domeniul disciplinelor
asigurate si/sau pot fi detasati temporar in unitatile SRI pentru activitati de documentare
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aprofundata. in aceste situatii instructorul isi mentine calitatea de titular in functia didactica
obtinuta prin concurs. in cazul detasarii temporare, instructorul de informatii va indeplini
atributiile stabilite la nivelul unitatii unde este detasat, in baza unui plan de documentare
propus de ANIMV.

(18) Senatul universitar poate stabili, la propunerea departamentelor, cu acordul
Consiliului Facultatii/Consiliul Scolii Doctorale si al conducerii ANIMV, diferentiat, norma
didactica, in functie de domeniu, de specializare, de ponderea disciplinelor in pregatirea
de specialitate a studentilor si cursantilor si de dimensiunea formatiunilor de studiu.

Art. 4. (1) Personalul didactic si de cercetare titular care exercitd o functie de
conducere in cadrul institutiei de invataméant superior, de conducere, indrumare si control
in cadrul Ministerului Educatiei, in institutiile aflate in subordinea si coordonarea acestuia,
precum si in cadrul Agentiei Romane pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul Superior,
numitd in continuare ARACIS, sau este ales intr-o functie de demnitate publicad poate
beneficia de o reducere a normei didactice de cel mult 50%, cu aprobarea Senatului
universitar, astfel:

a) rectorul, prorectorii, directorul Consiliului Studiilor Universitare de Doctorat -
numit in continuare CSUD - reducerea normei didactice cu cel mult 50%;

b) personalul didactic si de cercetare titular care exercita o functie de conducere
in cadrul ANIMV, altele decéat cele mentionate la lit. a) - reducerea normei didactice cu cel
mult 25%;

c) personalul didactic si de cercetare titular care exercita o functie de conducere,
indrumare si control in cadrul Ministerului Educatiei, in institutiile aflate in subordinea si
coordonarea acestuia, precum si in cadrul ARACIS, sau este ales intr-o functie de
demnitate publica - reducerea normei didactice cu cel mult 30%.

(2) Personalul didactic care beneficiaza de reducere de norma nu poate sustine
ore didactice la postul de baza in regim de cumul sau plata cu ora si nu poate sustine
activitati didactice in calitate de cadru didactic asociat in alte universitati.

(3) Cadrele didactice care sunt alese sau numite in institutiile publice ale statului
sau desfasoara activitati specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de
specialitate ale statului pot desfasura activitati didactice aferente unei norme didactice.

Art. 5. (1) Norma de cercetare reprezinta diferenta dintre norma universitara si
norma didactica si poate cuprinde urmatoarele activitati: activitati de cercetare stiintifica
specifica domeniului de specializare;

a) documentareal/informarea/pregatirea activitatilor didactice, de cercetare si a
altor activitati prevazute in planurile de invatamant;

b) elaborarea proiectelor didactice pentru activitatle de predare si pentru
activitatile de cercetare din planurile de invatamant;

c) elaborarea de culegeri de probleme, crestomatii, articole stiintifice, lucrari si
studii de cercetare.

d) activitati specifice pentru depunerea de granturi in competitii interne, nationale
si internationale sau in colaborare cu mediul privat;

e) activitati de transfer tehnologic si stiintific;

f) activitati de publicare a rezultatelor obtinute in urma cercetarii
stiintifice/didactice.

(2) Norma de documentare reprezinta diferenta dintre norma universitara si
norma didactica si poate cuprinde urmatoarele activitati:

a) activitati de documentare specifica domeniului de specializare;

b) documentarea/informarea/pregatirea activitatilor didactice, de documentare si
a altor activitati prevazute in planurile de invatamant;
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c) elaborarea proiectelor didactice pentru activitdtle de predare si pentru
activitatile de documentare din planurile de invatamant;

d) elaborarea de culegeri de probleme, crestomatii, articole stiintifice, lucrari si
studii de specialitate.

e) activitati specifice pentru depunerea de granturi in competitii interne, nationale
si internationale sau in colaborare cu mediul privat;

f) activitati de transfer tehnologic si stiintific;

g) activitati de publicare a rezultatelor obtinute in urma documentarii;

h) activitate de documentare in domeniul disciplinei asigurate (activitatea
mentionata constituindu-se in documentare profesionald — in domeniul disciplinei predate,
la locul de munca sau in unitati ale SRI);

i) stagii de documentare in domeniul ordine publica, informatii si securitate
nationala.

(3) O ora de cercetare este egala cu o ora conventionala.

SECTIUNEA 2
NORMAREA ACTIVITATILOR DIDACTICE S| DE CERCETARE

Art. 6. (1) Activitatile didactice desfasurate de personalul didactic in ANIMV
sunt normate in conformitate cu prevederile planurilor de invatdmant si a numarului de
formatiuni de studiu in care sunt constituiti studentii/cursantii.

a) activitatile de predare: curs

i. la studiile universitare de licenta, ora de activitati de predare reprezinta 2 ore
conventionale;

ii. la studiile universitare de masterat, ora de activitati de predare reprezinta 2,5
ore conventionale;

iii. la studiile universitare de doctorat, ora de activitati de predare reprezinta 2,5
ore conventionale;

iv. la studiile postuniversitare de nivel 6, ora de activitati de predare reprezinta 2
ore conventionale;

v. la studiile postuniversitare de nivel 7, ora de activitati de predare reprezinta
2,5 ore conventionale;

vi. la studiile doctorale, ora fizica la modulul cunostinte din programul
complementar reprezinta 2,5 ore conventionale;

vii. la studiile postdoctorale, ora fizicd la modulul cunostinte din programul
complementar reprezinta 2,5 ore conventionale;

viii. activitati de predare aferente planurilor de invatamant ale programelor de
formare si pregatire profesionala initiala si continua adresate SRI si partenerilor
institutionali, pentru care se elibereaza certificate de absolvire cu recunoastere exclusiv
institutional - se normeaza? ora de activitati de predare cu 1,5 ore conventionale.

b) activitati aplicative: seminar, proiect, lucrari practice si de laborator,
practica, indrumarea proiectelor de an

i. la studiile universitare de licentd, ora de activitati de activitati aplicative
reprezinta 1 ora conventionala;

ii. la studiile universitare de masterat, ora de activitati de activitati aplicative
reprezinta 1,5 ore conventionale;

iii. la studiile universitare de doctorat, 1,5 ora conventionala pentru fiecare ora
fizica;

iv. la studiile universitare de doctorat, 1,5 ore conventionale pentru fiecare ora
fizica din programul complementar aptitudini, responsabilitati, autonomie;
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v. la studiile postdoctorale, 1,5 ore conventionale pentru fiecare ora fizica ale
modulelor aptitudini, responsabilitati, autonomie din programul complementar;

vi. la studiile postuniversitare de nivel 6, 1 ord conventionala pentru fiecare ora
fizica;

vii. la studiile postuniversitare de nivel 7, 1,5 ore conventionala pentru fiecare ora
fizica.

viii. activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, alte activitati didactice,
practice aferente planurilor de invatamant ale programelor de formare si pregatire
profesionald initiala si continua adresate SRI si partenerilor institutionali, pentru care se
elibereaza certificate de absolvire cu recunoastere exclusiv institutional - se normeaza? cu
1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica.

(2) In cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile de
licentd, masterat si doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati pot fi
normate cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta
prevedere orele de predare a limbii respective.

c) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta si lucrarilor de absolvire:

i. fiecare proiect de lucrare de licenta indrumat de personalul didactic sau
didactic asimilat, care detine titlul de doctor se normeaza cu 6 ore conventionale;

ii. fiecare proiect de lucrare de a programelor postuniversitare indrumate de
personalul didactic sau didactic asimilat se normeaza cu 6 ore conventionale.

d) indrumarea elaborarii disertatiilor de masterat:

i. activitatile de indrumare a studentilor masteranzi pentru activitatea de
cercetare/documentare se normeaza cu 8 ore conventionale pentru fiecare proiect de
absolvire a studiilor universitare de masterat indrumat de personalul didactic care detine
cel putin titlul de lector universitar doctor, respectiv cercetator stiintific gradul I11.

e) indrumarea elaborarii tezelor de doctorat:

i. la programele de studii universitare de doctorat: cu 0,5 ore
conventionale/saptamana, pentru fiecare student doctorand aflat in programul de
cercetare stiintifica, desfasurat sub indrumarea conducatorului de doctorat;

ii. la programele de studii postdoctorale: cu 0,5 ore conventionale/saptaména
pentru fiecare cercetator postdoctoral aflat in programul de studii postdoctorale, desfasurat
sub indrumarea coordonatorului stiintific.

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica inscrise in
planurile de invatamant:

i. cu 4 ore conventionale pentru analizarea proiectului de cercetare doctorala, a
fiecarui referat de cercetare stiintifica si a avizarii tezei de doctorat, pentru fiecare membru
al comisie de indrumare si integritate academica;

ii. cu 2 ore conventionale pentru analizarea fiecarui articol stiintific doctoral,
pentru fiecare membru al comisiei de indrumare si integritate academica;

iii. cu 2 ore conventionale pentru analizarea de integritate academica a tezei de
doctorat, pentru fiecare membru al comisiei de verificare a integritatii academice si al
comisiei de indrumare si integritate academica;

iv. cu 10 ore conventionale pentru analizarea tezei de doctorat, pentru fiecare
membru al comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat, si cu 5 ore conventionale
pentru presedintele comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat.

v. cu 4 ore conventionale pentru analizarea proiectului de cercetare
postdoctorald, a fiecarui referat de cercetare stiintifica si a avizarii lucrarii stiintifice de
absolvire, pentru fiecare membru al comisiei de indrumare;

vi. cu 2 ore conventionale pentru analizarea fiecarui articol stiintific postdoctoral,
pentru fiecare membru al comisiei de indrumare si integritate academica;
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vii. cu 2 ore conventionale pentru analizarea de integritate academica a lucrarii
stiintifice postdoctorale, pentru fiecare membru al comisiei de verificare a integritatii
academice si al comisiei de indrumare si integritate academica;

viii. cu 10 ore conventionale pentru analizarea lucrarii stiintifice postdoctorale,
pentru fiecare membru al comisiei de sustinere publica a lucrarii stiintifice de absolvire, si
cu 5 ore conventionale pentru presedintele comisiei de sustinere publica a lucrarii
stiintifice postdoctorale.

ix. cu 6 ore conventionale/student/an universitar activitatile de indrumare a
studentilor pentru activitatea de cercetare/documentare;

X. cu 1 ora conventionala activitatile de indrumare a practicii de specialitate,

cand stagiul de practica este indrumat de catre personalul didactic.

g) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive: se normeaza cu
0,5 ore conventionale.

h) activitati de evaluare:

i. cu 2 ore conventionale evaluarea fiecarei discipline din planul de Tnvatamant
la programele de studii universitare de licenta, masterat, postuniversitare si programele de
formare si pregatire profesionala initiala si continua adresate SRI si partenerilor
institutionali;

ii. cu 2 ore conventionale pentru evaluarea fiecarei discipline din programul de
pregatire bazat pe studii universitare avansate la programele de studii universitare de
doctorat;

iii. cu 0,5 ore conventionale evaluarea fiecarui candidat la concursul de admitere
la studiile doctorale de catre conducatorul de doctorat si de catre fiecare membru al
comisiei de admitere;

iv. cu 0,5 ore conventionale evaluarea fiecarui candidat la concursul de admitere
la studiile postdoctorale de catre coordonatorul stiintific si de catre fiecare membru al
comisiei de admitere.

i) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, precum
si indrumarea si consilierea studentilor in cadrul mobilitatilor:

i. cu 0,5 ore conventionale/saptamana pentru consultatii/indrumari acordate in
cadrul fiecarei discipline;

ii. cu 0,5 ore conventionale/saptamana pentru activitatile de tutorat derulate
pentru fiecare grupa, in limita aprobata prin hotarare de Senat;

ili.cu 0,5 ore conventionale/saptamana pentru activitatile de indrumare si
consiliere a studentilor in cadrul mobilitatilor;

iv.cu 0,5 ore conventionale pentru o ora fizica, pentru indrumarea cercurilor
stiintifice studentesti, numai pentru personalul didactic implicat in activitatea respectiva,
conform planificarii.

j) participarea la consilii $i in comisii in interesul invatamantului:

i. cu 2 ore conventionale pentru fiecare sedinta a departamentelor, Consiliului
Facultatii, Consiliului Scolii Doctorale, CSUD, Consiliul de Administratie, Senatului
universitar;

ii. cu 1 ord conventionald pentru fiecare sedintd a Comisiei de Evaluare si
Asigurare a Calitatii de la nivelul Academiei, respectiv a Facultatilor;

ili.cu 1 ora conventionald pentru fiecare sedintd a Comisiei de Etica Universitara;

iv.cu 1 ora conventionala pentru fiecare sedintd a Consiliului Stiintific.

k) activitati de elaborare a materialelor didactice: se normeazd cu 1 ora
conventionala.

I) crearea de continut digital pentru disciplinele din domeniul de
specializare: se normeaza cu 0.5 ore conventionale.
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m) participarea in comisii specifice derularii activitatilor din cadrul
departamentului, scolii doctorale, facultatii, IOSUD sau universitatii:

i. cu 6 ore conventionale, impartite in 2 ore conventionale pentru studierea
dosarului de candidat si 4 ore conventionale pentru proba practica pentru
fiecare candidat, participarea in comisiile concursului de ocupare a
functiilor/posturilor didactice si de cercetare;

ii. cu 4 ore conventionale participarea in cadrul comisiilor stiintifice de verificare a
dosarelor de concurs, si de solutionare a contestatiilor pentru functiile
didactice;

ili. cu 2 ore conventionale participarea ca secretar al comisiilor de ocupare a
functiilor/posturilor didactice;

iv. cu 1 ord conventionald/ora fizica participarea in comisile de admitere la
programele de studii universitare de licentd si masterat, respectiv la
programele postuniversitare, dupa cum urmeaza:

a. participarea in comisia centrald de admitere, respectiv comisia de
admitere pe specializare/program, se normeaza timpul efectiv de lucru
in ore conventionale;

b. participarea in subcomisia de generare a subiectelor si corectare a
lucrarilor, se normeaza timpul efectiv de lucru in ore conventionale;

c. participarea in comisia de contestatii, se normeaza timpul efectiv de
lucru in ore conventionale;

d. participarea in subcomisiile de supraveghere, se normeaza timpul
efectiv de lucru Tn ore conventionale;

e. participarea in comisiile examenelor de licenta a unor cadre didactice
asociate, din afara ANIMV, se normeaza timpul efectiv de lucru in ore
conventionale.

v. analizarea tezei de abilitare, pentru fiecare membru al comisiei de sustinere
publica a tezei de abilitare se normeaza cu 5 ore conventionale.

n) indrumareal/coordonarea studentilor inmatriculati in cadrul unui program

de studiu ca tutore de an:

i. activitatea de tutore de an se normeaza cu 6 ore conventionale pentru
fiecare serie de pregatire din cadrul programelor de studii universitare de licenta si
masterat, respectiv ale programelor postuniversitare pentru formarea ofiterilor de
informatii;

ii. activitatea de tutore de an se normeaza cu 2 ore conventionale pentru
fiecare serie de pregatire din cadrul programelor postuniversitare, altele decét cele pentru
formarea ofiterilor de informatii, precum si ale programelor de formare si pregatire
profesionala initiala si continua adresate SRI si partenerilor institutionali.

o) alte activitati profesionale specifice in domeniul stiintific de competenta:

i. activitati de predare, activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, alte
activitati didactice, practice aferente planurilor de invatamant ale programelor de formare
si pregatire profesionala initiald si continua adresate SRI si partenerilor institutionali,
pentru care se elibereaza certificate de absolvire cu recunoastere exclusiv institutionala -
1,5 ore conventionale pentru 1 ora de activitati de predare, respectiv 1 ora conventionala
pentru fiecare ora fizicad de activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, alte
activitati didactice, practice, aferente planurilor de invatamant;

ii. 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica de activitati de pregatire in cadrul
unor formate de parteneriat cu beneficiari externi SRI;

iii. 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica de sesiuni de formare, workshop-
uri si training-uri pentru cadre ale ANIMV, SRI;

iv. 4 ore conventionale pentru participarea la fiecare serie de formate de tip
Assessment Center;
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v. 0,5 ore conventionale pentru fiecare ora fizica pentru monitorizarea aplicatiilor
cu jucator de rol;
vi. 1 ora conventionala pentru fiecare ora fizica de activitati de pregatire militara
generala, altele decét cele prevazute in planurile de invatamant;
vii. 3 ore conventionale pentru fiecare sesiune de testare a competentelor
cadrelor SRI (elaborarea, generarea, alimentarea bazei de date);
viii. 1 ora conventionala pentru studierea si documentarea fiecarei locatii unde se
vor desfasura aplicatiile din afara campusului ANIMV se normeaza cu céte.

Art. 7. (1) Tn activitatile didactice desfasurate cu studentii din ciclul | — studii
universitare de licenta, poate fi angrenat intregul personal didactic din ANIMV (cadre
didactice universitare si instructori de informatii), precum si experti din Serviciul Roméan de
Informatii, potrivit pregatirii profesionale, specializarii si titlului didactic detinut. Titularii de
disciplina trebuie sa detina titlul stiintific de doctor, iar ceilalti membri ai personalului
didactic trebuie sa aiba pregatirea initiala si competente in domeniul disciplinei predate.

(2) La ciclul Il — studii universitare de masterat, pot desfasura activitati didactice
cadrele didactice universitare care au obtinut titlul stiintific de doctor, respectiv instructorii
de informatii si expertii din Serviciul Roman de Informatii. Titularii de disciplina pot fi cadre
didactice cu gradul de profesor universitar doctor, conferentiar universitar doctor sau lector
universitar doctor, precum si instructori de informatii.

(3) La ciclul Ill — studii universitare de doctorat, activitatile didactice cuprinse in
planul de invatamant din cadrul programului de pregatire bazat pe studii universitare
avansate vor fi desfasurate, de regula, de cadrele didactice titulare in ANIMV cérora li s-a
conferit calitatea de conducator de doctorat, precum si de catre alte cadre didactice
universitare si cercetatori stiintifici, titulari de discipline. Activitatile de cercetare cuprinse in
planul de invatdmant din cadrul programului individual de cercetare stiintifica vor fi
desfasurate de cadrele didactice si cercetatori stiintifici titulari in ANIMV si din afara
ANIMV. Activitatile complementare cuprinse in planul de finvatamant din cadrul
programului complementar cunostinte, aptitudini, responsabilitati, autonomie vor fi
desfasurate de cadrele didactice si cercetatori stiintifici titulari in ANIMV si din afara
ANIMV.

(4) In cazul programelor postuniversitare si programelor de pregatire profesionala
initiala si continua, activitatile de predare vor fi sustinute de personalul didactic titular sau
asociat.

(5) Activitatile didactice din cadrul programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continud se normeaza separat si nu intra sub incidenta art. 212,
alin. (1) din Legea invatéamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(6) Numarul maxim de ore pe care personalul didactic le poate desfasura in
programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua se stabileste
de catre Senatul universitar.

CAPITOLUL 1l
STATELE DE FUNCTII

Art. 8. (1) Statele de functii se intocmesc si aproba anual si nu se pot modifica pe
parcursul anului universitar.

(2) La structurile care asigura predarea de discipline la mai multe facultati, statele
de functii didactice se completeazad pe baza notelor de comanda, intocmite de directorul
departamentului/directorul Scolii Doctorale, cosemnate de directorul departamentului
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beneficiar, avizate de Decani, de Prorectorul ANIMV, in cazul Facultatilor, respectiv
Directorul CSUD fin cazul Scolii Doctorale.

(3) Statele de functii didactice se supun spre analizé si avizare Consiliului
Facultatii/Consiliului Scolii Doctorale si rectorului, dupa care se transmit spre aprobare
Senatului universitar.

Art. 9. (1) in statul de funcitii al departamentelor posturile didactice ocupate sau
vacante se inscriu in ordine ierarhica, specificandu-se functiile didactice corespunzatoare
si numarul saptaménal de ore conventionale repartizate la activitatile prevazute in norma
universitara.

(2) Functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tinand cont de:

a) planurile de invatamant;

b) formatiunile de studiu;

c) normele didactice si de cercetare — pentru cadrele didactice, respectiv
normele didactice si documentare — pentru instructorii de informatii;

d) statele de organizare ale departamentelor.

Art. 10. (1) Statul de functii al unui departament didactic/al Scolii Doctorale se
intocmeste astfel:

a) se calculeaza numarul de ore conventionale al disciplinelor de la programele
de studii proprii, conform planurilor de Tnvatamant ale programelor de studii universitare si
a planurilor de invatamant ale programelor de formare profesionala initiald si continua, a
numarului de grupe, pe cicluri de studii si ani de studiu;

b) se scade numarul de ore conventionale rezultat din notele de comanda
aprobate pentru care au fost transmise solicitari de asigurare a unor discipline de catre alt
departament didactic/scoala doctorala sau facultate;

c) se adauga numarul de ore conventionale rezultate din notele de comanda
aprobate prin care se solicita asigurarea unor discipline de catre propriul departament
didactic/scoala doctorala, din partea altor departamente didactice/scoala doctorala sau
facultate;

d) se constituie statul de functii respectandu-se principiul conform caruia fiecare
post didactic sa fie incarcat la nivelul normei didactice efective stabilite de Senatul
universitar.

(2) La constituirea statului de functii didactice se va avea in vedere incarcarea
fiecarui post didactic cu activitati didactice, in conformitate cu norma didactica efectiva,
stabilita de Senatul universitar, indiferent daca postul este incadrat, vacant sau temporar
vacant.

(3) Posturile solicitate suplimentar, peste cele existente in stat, se incadreaza la
valoarea maxima a normei didactice, stabilita de Senatul universitar pentru activitati
didactice.

(4) La stabilirea posturilor didactice trebuie sa se tina cont de faptul ca numarul
de posturi de profesor universitar si conferentiar universitar sa reprezinte minimum 25% si
maximum 50% din totalul acestora.

(5) Incarcarea cu activitati didactice si completarea formularului ,Statul de functii
al departamentului” pentru personalul didactic titular si cel asociat (Anexa nr. 1), inclusiv
pentru instructorii de informatii se incarca respectandu-se urmatoarele prioritati:

a) sa asigure minimum de ore conventionale de curs (prelegeri) reglementat

pentru postul didactic respectiv, potrivit prevederilor legale;

b) sa fie realizata incarcarea incepand cu orele de curs si activitati aplicative;

c) sa fie incarcata fiecare disciplina repartizata in norma in integralitatea ei;

d) sa asigure incarcarea cu activitati didactice din celelalte categorii, pana la

realizarea normei didactice stabilita de Senatul universitar.
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Art. 11. Statul de functii didactice aprobat de Senatul universitar devine
document in baza caruia Consiliul de Administratie stabileste statul de functii al structurilor
de Tnvatamant pentru anul universitar urmator. Statul de functii cuprinde si numarul de
functii suplimentare aprobate/bugetate de Consiliul de Administratie pentru anul universitar
urmator.

Art. 12. (1) Senatul universitar stabileste, pentru fiecare an universitar,
formatiunile de studiu si dimensiunile acestora, la propunerea Consiliului Facultatii, in
urmatoarele conditii:

a) pentru studii universitare de licentd: numarul maxim de studenti pe serie este
de 150; grupa de studiu cuprinde in medie 20 de studenti, dar nu mai putin de 10 si nu mai
mult de 30; subgrupa de studiu pentru aplicatii si exercitii aplicative cuprinde cel putin 5
studenti, iar pentru disciplinele facultative, formatiunile de studiu cuprind cel putin 5
studenti;

b) pentru studii universitare de masterat: numarul maxim de studenti pe serie
este de 75; grupa de studiu cuprinde maximum 25 de studenti; subgrupa de studiu pentru
aplicatii si exercitii aplicative cuprinde in medie 10 studenti, dar nu mai putin de 5, iar
pentru disciplinele facultative, formatiunile de studiu cuprind cel putin 5 studenti;

c) pentru studiile universitare de doctorat: pentru programul de pregatire bazat
pe studii universitare avansate formatiunea de studiu cuprinde minimum 1 student
doctorand si maximum 25 studenti doctoranzi; pentru programul individual de cercetare
stiintifica doctorala si postdoctorala formatiunea de cercetare cuprinde 1 student
doctorand/1 cercetator postdoctoral; pentru programul complementar cunostinte, aptitudini,
responsabilitati, autonomie formatiunea de studii cuprinde minimum 1 student doctorand/
cercetator postdoctoral si maximum 25 de studenti doctoranzi/cercetatori postdoctorali.

(2) Anual, pana la data de 15 iunie, departamentele didactice/Scoala Doctorala,
pe baza planurilor de invatamant, a fiselor disciplinelor, a numarului de grupe/subgrupe de
studenti/cursanti, propun Senatului universitar formatiunile de studii pentru anul universitar
urmator.

Art. 13. Formatiunea de baza pentru activitatea didactica de predare (curs) este
anul de studiu.

Art. 14. Exceptional, in cazul in care anul de studiu este format dintr-un numar
foarte mare de studenti, se pot constitui doua sau mai multe serii de curs cu un numar
maxim de 5 grupe, in functie de capacitatea salilor de curs si de specificul disciplinelor.

Art. 15. (1) Predarea disciplinelor comune mai multor specializari se poate
realiza pe serii de curs in functie de capacitatea salilor.

(2) Prin exceptie de la alin. (1), un cadru didactic poate preda aceeasi disciplina
simultan la doua sau mai multe programe de studii universitare din cadrul aceluiasi ciclu
de studii, pentru o disciplina cu aceeasi denumire, cu acelasi buget de ore, aceleasi
obiective didactice si competente vizate, cu respectarea prevederilor prezentei
metodologii, cu aprobarea Senatului universitar o datd cu aprobarea statelor de
functii/redistribuirii didactice, precum si cu respectarea numarului maxim de studenti pe
serie conform prevederilor art. 12 alin. (1).
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CAPITOLUL IV
REPARTITIA SARCINILOR DIDACTICE $1 DE CERCETARE/DOCUMENTARE

Art. 16. Repartitia sarcinilor didactice se concretizeaza in Tabelul cu repartitia
sarcinilor didactice si de cercetare universitard/documentare (Anexa nr. 1b), aprobat de
Senatul universitar, insotit de documentatia justificativa a volumului de activitati didactice
repartizat  fiecarui  post/functii  didactice, este pastrata de  Secretariatul
Facultatii/Secretariatul Scolii Doctorale pentru control, verificare, documentare si evidenta
pana la finalizarea anului universitar, cand este arhivata potrivit normelor legale in vigoare.

Art. 17. Sarcinile didactice corespunzatoare posturilor vacante sau temporar
vacante pot fi indeplinite, cu reconfirmare anuala, de personalul didactic titular din ANIMV
si de personalul didactic asociat, prin cumul sau prin plata cu ora.

(1) Tn raport cu necesitatile beneficiarilor si cele academice proprii, Consiliul de
Administratie aproba, pe o durata determinata, invitarea in cadrul ANIMV a personalului
didactic asociat.

(2) Angajarea personalului didactic asociat se avizeaza de catre Consiliul
Departamentului/Consiliul Scolii Doctorale sau de catre Consiliul Facultati in lipsa
Consiliului Departamentului, pe baza Metodologiei de recunoastere si echivalare a
functiilor didactice si a categoriilor de instructori de informatii pentru personalul didactic
asociat in cadrul Academiei Nationale de Informatii Mihai Viteazul.

(3) Prin personal didactic asociat se inteleg urmatoarele categorii: cadre
didactice universitare asociate invitate: cadre didactice universitare, instructori de
informatii, instructori de ordine publica, alti specialisti cu valoare recunoscuta in domeniu
(cu doctorat); cadre didactice asociate invitate: specialisti cu valoare stiintifica si
profesionald recunoscuta in domeniu, din tard sau din strainatate, care nu detin diploma
de doctor.

Art. 18. (1) Decanul Facultatii/Directorul Scolii Doctorale prezinta in Consiliul
Facultatii/Consiliul Scolii Doctorale pana la data consiliului ordinar din luna septembrie a
fiecarui an ,Raportul privind analiza indeplinirii sarcinilor didactice”, insotit de Anexa 1d.

(2) ,Raportul privind analiza indeplinirii sarcinilor didactice”, insotit de anexe este
analizat si aprobat de Senatul universitar in prima sedinta din noul an universitar.

Art. 19. (1) Sarcinile didactice ale posturilor vacante, rezervate sau temporar
vacante vor fi acoperite in regim ,plata cu ora”, in urmatoarea ordine de prioritati: de catre
personalul didactic si de cercetare titular din ANIMV, personalul didactic asociat, in
conditiile Legii nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Personalul didactic titular care beneficiaza de concediu fara plata, de concedii
platite acordate conform art. 216 alin. (10)-(13) si (17)-(18) din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si cele aflate in
concediu pentru cresterea copilului in varsta de péna la 2, respectiv 3 ani, prevazut de
OUG nr. 108/2010, pentru modificarea si completarea Legii nr.76/2002 privind sistemul
asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de munca, nu pot desfasura activitati
didactice in regim ,plata cu ora”.

Art. 20. (1) Salarizarea activitatilor didactice prin plata cu ora se face conform
prevederilor legale in materie in vigoare.

(2) Tarifele orare se aplica pentru numarul de ore conventionale.

(3) Personalul didactic care efectueaza ore din posturi didactice superioare celor
pentru care indeplinesc conditii de incadrare vor fi salarizati prin regim ,plata cu ora” cu
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salariile corespunzatoare gradului didactic detinut, respectiv functiilor didactice pentru care
indeplinesc conditiile de studii doctorat si vechime.

(4) Personalul didactic care desfasoara activitati didactice in regim plata cu ora
din functii didactice inferioare celor pentru care indeplinesc conditii de incadrare vor fi
salarizati cu salariile si tarifele corespunzatoare postului didactic vacant, conform tarifului
orar aprobat la nivelul ANIMV.

Art. 21. in vederea asigurarii calitatii prestatiei didactice si de cercetare (pentru
cadrele didactice), respectiv documentare (pentru instructorii de informatii), numarul de
norme didactice acoperite de personalul didactic cu norma de baza, din toate statele de
functiuni, este maximum 3. Un cadru didactic titular nu poate acoperi mai mult de 3 norme
in sistemul universitar.

Art. 22. (1) Personalul didactic asociat poate fi remunerat in regim plata cu ora
pentru maximum 2 norme didactice, cu exceptia programelor postuniversitare.

(2) Personalul didactic titularizat in invatamantul superior conform legii,
pensionat la limita de varsta sau din alte motive, asigura o singura norma didactica in
ANIMV.

Art. 23. (1) La inceputul fiecarei luni, directorii de departamente si Scoala
Doctorala centralizeazéa documentatia referitoare la indeplinirea normei universitare de
catre personalul didactic din structura, in luna precedenta, compusa din situatia indeplinirii
normei didactice si a normei de cercetare/documentare la nivelul departamentului.

(2) Documentatia specificata la alin. (1) va fi intocmita pe baza tabelelor — model
prevazute la Anexele nr. 2 a-d la prezenta Metodologie.

(3) Departamentele universitare si Scoala Doctorald intocmesc, lunar, prin
secretariatele lor, documentele pentru salarizarea in regim ,plata cu ora” dupa modelul
prevazut la Anexele nr. 3 a-b, care se centralizeaza la Secretariatul Facultatii/Scolii
Doctorale si se aproba de Prorector, respectiv de catre Directorul CSUD. Documentele
justificative in regim ,plata cu ora” se pastreaza pentru intreg anul universitar la structurile
care le-au intocmit. La Secretariatul Facultatii/Scolii Doctorale se pastreaza centralizatorul
intocmit pe baza propunerilor sefilor de departamente, respectiv al Scolii Doctorale.

(4) Eventualele redistribuiri privind repartitia sarcinilor didactice si de
cercetare/documentare in cadrul departamentelor, necesar a fi efectuate intersemestrial,
vor fi realizate prin aceeasi procedura de analiza si avizare, statele de functii didactice fiind
transmise semestrial la aprobare catre Senatul universitar.

(5) Cadrelor didactice titulare, alese sau numite in functile de conducere
prevazute de Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare, la art. 216 alin. (6) — (9), li se rezerva postul didactic in cadrul departamentului,
pentru perioada in care indeplinesc aceste functii.

Art. 24. (1) in situatii neprevazute, precum scutiri medicale, concedii medicale,
misiuni in afara ANIMV ordonate de esaloanele superioare, sarcinile didactice ale celor
absenti pot fi sustinute prin vor fi replanificate sau vor fi redistribuite.

(2) Suplinirea colegialda se desfasoara pe principiul reciprocitatii, la nivelul
departamentelor si in functie de situatie, prin cooperare in cadrul facultatii sau in afara
acesteia. Orele desfasurate prin suplinire colegiala se descarca in evidenta cadrului
didactic suplinit.

Art. 25. (1) Numarul maxim de ore conventionale planificat a fi platite prin plata
cu ora se aproba, la inceputul fiecarui an universitar, de Directorul Serviciului Roman de
Informatii, pe baza unui raport al Rectorului/Comandantului ANIMV, validat de Senatul
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universitar la propunerea Consiliilor Facultatilor/Scolii Doctorale si avizat de Directia
Financiara.

(2) Modificarea numarului de ore care pot fi platite in regim ,plata cu ora”
intervenite pe parcursul anului universitar va urma aceeasi procedura de avizare Si
aprobare.

(3) Transferul orelor intre diferite posturi didactice, al caror statut — vacant sau
ocupat — se schimba intre semestrele anului universitar, ca urmare a modificarilor rezultate
in urma desfasurarii concursului de ocupare a functiilor didactice in cuantumul de ore
aprobat de Directorul Serviciului Roman de Informatii, se evidentiaza in Tabelul cu
redistribuirea sarcinilor didactice si de cercetare universitara (Anexa nr. 1c).

(4) Documentele justificative privind plata cu ora se pastreaza pentru intreg anul
universitar la structurile care le-au intocmit.

(5) Centralizatorul lunar intocmit pe baza propunerilor sefilor de structuri se
aproba in format electronic si se transmite Sectorului Financiar.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 26. (1) Anexele fac parte integranta din prezenta Metodologie.

(2) Metodologia de stabilire a normei universitare, de intocmire a statelor de
functii didactice si de repartitie a sarcinilor didactice in ANIMV a fost aprobata in sedinta
Senatului universitar din data de 27.09.2024 si intrd in vigoare incepand cu anul
universitar 2024-2025.

(3) Metodologia de stabilire a sarcinilor didactice si de cercetare stiintifica n
ANIMV, aprobata in sedinta Senatului universitar din data de 27.07.2023 se abroga la data
intrarii Tn vigoare a prezentei metodologii.

NECLASIFICAT
15/15



